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I. Indledning

§ 1. Den hidtidige statsaftale om betalingskort er ophert, og Statens og
Kommunernes Indkebs Service A/S har i stedet med virkning fra 1. august
1995 indgéet en rammekontrakt om betalingskort, der alene kan anvendes
af de institutioner, som er abonnenter hos Indkebs Service. Indkebs Ser-
vice har sendt meddelelse herom til dem. I nervaerende cirkulere er fore-
taget de @ndringer, der folger af rammekontrakten, mens den gvrige del af
cirkuleret er identisk med det hidtidige cirkulere bortset fra en rakke
ajourforinger.

Stk. 2. Cirkuleret vedrarer bade betalingskort i henhold til rammekontrak-
ten og betalingskort uden for denne, jf. § 2, stk. 2.

I1. Feelles regler for privatkort og firmakort

§ 2. I forbindelse med tjenesterejser kan der anvendes betalingskort, sa-
fremt institutionen ensker det, jf. § 6 i Finansministeriets cirkulare nr. 76
af 30. maj 1995 om tjenesterejseaftalen (Fmst. nr. 25/95). Betalingskortene
udstedes efter rekvisition fra institutionen, der forestar udlevering til med-
arbejderen. Betalingskortene tilhorer saledes institutionen, der afger, i
hvilket omfang disse skal anvendes pa tjenesterejser.

Stk. 2. Det er institutionen, der afger, om der skal anvendes firmakort eller
privatkort og hvilket betalingskortselskab, der gnskes anvendt. Institutio-
nen betaler arskontingent og gebyrer for begge typer kort.

Stk. 3. 1 tilfelde af kortets bortkomst (tab/tyveri) skal medarbejderen straks
give meddelelse herom til institutionen og til betalingskortselskabet.

Stk. 4. Betalingskortselskabernes vilkar for anvendelsen af betalingskorte-
ne skal altid felges.



§ 3. Nogle betalingskortselskaber tilbyder mod betaling som en ekstra
service forskellige former for forsikringer under rejser. Disse tilbud méa
ikke anvendes, idet forsikring pé statslige tjenesterejser skal tegnes i hen-
hold til Finansministeriets cirkulere nr. 92 af 21. juni 1995 om tjene-
sterejseforsikringen (Fmst. nr. 36/95).

IIl. Firmakort

§ 4. Ved firmakort forstas et kort, der er udstedt til institutionen til brug for
en bestemt medarbejder. Ud over standardoplysninger skal firmakortet vee-
re forsynet med den pagezldende medarbejders navn samt navnet pa insti-
tutionen.

Stk. 2. Firmakortet mé kun anvendes under tjenesterejser og kun til afhol-
delse af udgifter, der kan godtgeres i henhold til cirkulaeret om tjenesterej-
seaftalen.

Stk. 3. Firmakortet mé ikke anvendes til at have kontanter i Danmark. I
udlandet ma kortet kun anvendes som heaevekort i serlige tilfelde, eksem-
pelvis hvis rejsen forlenges, eller medarbejderen paferes uforudsete udgif-
ter. Det anbefales, at institutionen fastsatter neermere regler herom samt
fastsatter en belgbsgraense.

Stk. 4. Hvis en medarbejder fratreeder, eller hvis der ikke lengere er behov
for firmakortet, skal institutionen serge for, at dette inddrages og returne-
res 1 overklippet stand til betalingskortselskabet. Tilsvarende geelder i til-
felde af, at kortet inddrages pa grund af medarbejderens misbrug.

§ 5. Nér en tjenesterejse er afsluttet, gares rejseregnskabet op, og der af-
regnes med medarbejderen efter seedvanlige retningslinier. Institutionens
gkonomiske forpligtelser over for betalingskortselskabet i forbindelse med
rejsen registreres regnskabsmessigt ud fra de grundbilag, der skal forelig-
ge for kortets benyttelse. Safremt der undtagelsesvis er aftholdt ikke godt-
gorelsesberettigede udgifter (private udgifter), skal disse ligeledes geres op
og afregnes med medarbejderen ved tjenesterejsens afslutning.

Stk. 2. Udgifterne geres op ud fra valutakursen pa tidspunktet for rejsens
afslutning (leveringstidspunktet).



§ 6. Institutionen noterer endnu ikke betalte rejseomkostninger til beta-
lingskortsselskabet pa en sarskilt kreditorkonto, indtil betaling finder sted.
Nér opgerelsen modtages fra betalingskortselskabet, kontrolleres det, at
der ikke pa opgerelsen findes andre udgiftsposter end dem, der er meddelt
institutionen ved tjenesterejsens afslutning.

Stk. 2. Safremt der ikke findes sddanne udgiftsposter, kan alene endringer i
valutakurserne, medfere forskelle mellem det belgb, der opkraves af beta-
linskortselskabet og det beleb, der er noteret pa ovennavnte kreditorkonto.

Stk. 3. En sédan valutabetinget forskel (vathengigt af fortegn) registreres i
forbindelse med betalingen pa en for alle tjenesterejser fast/feelles udgifts-
konto (regnskabskonto 19.80 kasse, kurs- og momsdifferencer, jf. Statens
Kontoplan).

IV. Privatkort

§ 7. Ved privatkort forstds kort, der pa institutionens foranledning er ud-
stedt i den pageldende medarbejders navn. Privatkort rekvireres af insti-
tutionen efter aftale med medarbejderen.

§ 8. Indehaveren af privatkort haefter personligt for de keb, der foretages
pa kortet, og restancer og andre forhold kortindehaveren og betalingskort-
selskabet imellem er institutionen uvedkommende. Institutionen er forplig-
tet til ved bestilling af kortet at gore betalingskortselskabet udtrykkeligt
opmaerksom herpé.

Stk. 2. Betalingskortselskabernes udstedelse af privatkort sker pa basis af
kreditvurdering af den pageldende medarbejder, hvorfor betalingskortsel-
skaberne er berettiget til at negte at udstede kort, safremt de ikke finder
oplysningerne tilfredsstillende. :

§ 9. Institutionen skal som led i rejseafregningen af en tjenesterejse udbeta-
le medarbejderen et beleb til dekning af refusionsberettigede merudgifter
ved tjenesterejsen, jf. Finansministeriets cirkulaere om tjenesterejseaftalen,
herunder udgifter betalt med betalingskort. Udgifterne skal dokumenteres
ved originalbilag pafert kvittering.



Stk. 2. Eventuelle kursdifferencer mellem fakturabelgb og de belgb, der

senere opkraeves af betalingskortselskabet, er institutionen uvedkommen-
de.

§ 10. Anvendelse af betalingskort ma ikke have opsattende virkning pa
afregningen af tjenesterejser.

V. Ikrafttraeden

§ 11. Cirkularet treeder i kraft den 1. april 1996. Samtidig opheves Fi-
nansministeriets cirkulere nr. 122 af 6. juli 1993 om anvendelse af be-
talingskort pa tjenesterejser (APD nr. 32/93).

Finansministeriet,
Okonomistyrelsen
Den 15. marts. 1996

P.M.V.
E.B.

Ole Nyegaard



Cirkuleere af 15. marts 1996

Fmst. nr. 27/96

Henvendelse om dette cirkulaere rettes til
@konomistyrelsen, Forhandlingskontoret.

Adresse;

Borgergade 18
DK-1017 Kagbenhavn K
Telefon 33 92 88 00
Telefax 33 32 81 27

J.nr. 95-4519/001-9 PKAT

Yderligere eksemplarer af cirkulaeret kan kabes
ved henvendelse til Schultz Information,

tif. 43 63 23 00. Pris kr. 10




	
	
	
	
	
	

